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1. REFERENTE LEGAL

Tal y como se refleja en los decretos de educacion infantil, educacién primaria,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato, el documento de organizacién vy
funcionamiento del centro forma parte de la PGA y contendr3, al menos’:

- Las normas de organizacién y funcionamiento.

- El horario general.

- Los criterios pedagdgicos para la elaboracién de los horarios.
- Los horarios.

- El calendario escolar

- El calendario de reuniones de coordinacién.

- El calendario de reuniones de evaluacion.

2. NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre, regula en su articulo 124.4 que las
Administraciones educativas facilitaran que los centros, en el marco de su autonomia,
puedan elaborar sus propias normas de organizacion y funcionamiento.

En consecuencia, corresponde a los centros educativos en el dmbito de su
autonomia, establecer sus normas de organizacion y funcionamiento en todo aquello
gue no esté regulado en la normativa.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre, regula en su articulo 124.4 que las
Administraciones educativas facilitaran que los centros, en el marco de su autonomia,
puedan elaborar sus propias normas de organizacién y funcionamiento.

En consecuencia, corresponde a los centros educativos en el dmbito de su
autonomia, establecer sus normas de organizacion y funcionamiento en todo aquello
gue no esté regulado en la normativa.

2.1.- Normas de convivencia y conducta referidas a alumnado, familias y
profesorado. (En el Plan de Convivencia).

Contiene:

e Derechos y Deberes de los alumnos.

1 En el caso de educacién infantil incluira también el periodo de adaptacién a educacion infantil.
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e Las normas de comportamiento en clase y en el desarrollo de actividades
lectivas, complementarias, extraescolares y servicios complementarios, en
cuanto a horarios, uso de instalaciones y recursos, autorizacién para usar
moviles y dispositivos electrénicos, indumentaria, higiene, alimentacion...

e Las Normas para las familias y el profesorado.

e La tipificacion de las conductas contrarias a las normas de convivencia y las
medidas correctoras aplicables en caso de incumplimiento.

e Las actuaciones para la resolucién pacifica de conflictos, con especial atencién a
las actuaciones de prevencion de la violencia de género, igualdad o
discriminacion.

2.2.-Organos de gobierno y coordinacién docente.
Organos colegiados de gobierno.
El Consejo Escolar.
Composicién y renovacion.

El Consejo Escolar de nuestro Centro esta compuesto por:
a) El Director del Centro, que es su presidente.
b) Lalefa de Estudios.
c) Seis maestros/as elegidos por el Claustro.
d) Seis representantes de las madres y padres de alumnos.
e) Unrepresentante de personal de Administracion y Servicios.
f)  Un Concejal o representante del Ayuntamiento.
g) ElSecretario, que actuard como secretario del Consejo, con voz pero sin voto.
h) Unrepresentante de Personal no docente adscrito al Aula Abierta.

Al disponer el Centro de Aula Abierta, se incrementa en un miembro mas los
representantes del Claustro y de las familias y se cuenta con un representante de
Personal no docente.

Los sectores ¢, d, e y h tienen una duracién en el cargo de cuatro afios y se
renuevan por mitades en noviembre-diciembre de los afios naturales pares. Debido a
la pandemia, la ultima vez que se renové fue en 2021. En este curso habra renovacion.
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Convocatorias.

Corresponde al Presidente la facultad de convocar las sesiones ordinarias y
extraordinarias. Ademads, el Consejo Escolar se reunird siempre que lo convoque su
Presidente o lo solicite al menos un tercio de sus miembros.

La convocatoria, que se hard con una antelacion minima de una semana,
indicara el lugar, la fecha y la hora de la reunién, asi como los puntos del orden del dia
a tratar. Se procurara que el dia de reunidn facilite la asistencia de todos los miembros.
Las sesiones podrdn ser si es presencial, o cualquier otro dia a las 18.00 horas si se
hace telematicamente.

Cada vez que se constituya el Consejo Escolar, tras su renovacién periddica, se
acordara el dia y hora mas adecuado para convocar las reuniones ordinarias de este
organo, procurando cumplir con dicho acuerdo, siempre que otras circunstancias de
importancia no lo impidan.

Adopcion de acuerdos y decisiones.

Los acuerdos, salvo en aquellos asuntos en los que por norma legal
expresamente se indique otra cosa, seran adoptados por la mayoria simple de votos de
los asistentes. En caso de empate, sera el Presidente quien adopte la decisién con su
voto de calidad.

Comisiones constituidas en su seno.

En el Consejo Escolar del CEIP Los Pinos, se constituyen las comisiones que a
continuacion se detallan. Sus miembros se eligen en la primera reunion ordinaria de
este 6rgano convocada tras la renovacion y son renovados, del mismo modo, tras su
cese, al término de su cargo como miembros del Consejo Escolar o por renuncia
motivada.

Comisiéon Econémica: Compuesta por el Director, el Secretario, un maestro/ay
un padre del Consejo Escolar. Dicha Comisidn se reunira en el desarrollo del curso
escolar para realizar un seguimiento del presupuesto y de las necesidades que
presente el Centro.

Comision de Asuntos Urgentes: Compuesta por el Director, un maestro/a y un
padre/madre del Consejo Escolar, tiene como objetivo aprobar, por delegacion del
resto de miembros del Consejo Escolar, asuntos concretos y urgentes e informarlo.
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El Claustro.
Composicion.

El Claustro del CEIP Los Pinos estd compuesto por todos los maestros vy
maestras que imparten docencia en nuestro Centro.

Convocatorias.

Corresponde al Presidente la facultad de convocar las sesiones ordinarias y
extraordinarias. Ademas, el Claustro se reunira siempre que lo convoque su Presidente
o lo solicite al menos un tercio de sus miembros.

La convocatoria, que se hard con una antelacion minima de cuarenta y ocho
horas, indicara el lugar, la fecha y la hora de la reunién, asi como los puntos del orden
del dia a tratar.

Al comienzo de cada curso escolar, se acordara el dia y hora mdas adecuado para
convocar las reuniones ordinarias de este drgano, procurando cumplir con dicho
acuerdo, siempre que otras circunstancias de importancia no lo impidan. Durante este
curso, tal y como ya se ha hecho los anos precedentes, se acuerda realizar los claustros
los viernes de 8 a 9h, siempre que sean presenciales. En caso de que sean telematicos,
se buscara el dia mas conveniente y se establece la hora a las 17:30h.

Adopcion de acuerdos y decisiones.

Los acuerdos, salvo en aquellos asuntos en los que por norma legal
expresamente se indique otra cosa, seran adoptados por la mayoria simple de votos de
los asistentes. En caso de empate, serd el Presidente quien adopte la decision con su
voto de calidad.

El Equipo Directivo.

El Equipo directivo, érgano ejecutivo de gobierno del Centro, esta integrado por
el Director, la Jefa de estudios y el Secretario.

El Equipo directivo trabajard de forma coordinada en el desempeiio de sus
funciones, conforme a las instrucciones del Director y las funciones especificas
legalmente establecidas.

El Director, previa comunicacién al Claustro de profesores y al Consejo Escolar,
formulard propuesta de nombramiento y cese a la Administracion educativa de los
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cargos de Jefe de estudios y Secretario de entre los profesores con destino en el
Centro.

Todos los miembros del Equipo directivo cesaran en sus funciones al término
de su mandato o cuando se produzca el cese del Director.

Organos de Coordinacién Docente.
Equipos docentes.

Estaran constituidos por todos los maestros y maestras que imparten docencia
a un mismo grupo de alumnos y alumnas. Seran coordinados por el correspondiente
tutor o tutora.

Equipos de Ciclo.

Cada equipo de ciclo estara integrado por los maestros y maestras que
impartan docencia en él. Los maestros y maestras que impartan docencia en diferentes
ciclos seran adscritos a uno de éstos por el director, garantizandose, no obstante, la
coordinacidn de este profesorado con los otros equipos con los que esté relacionado,
en razén de las ensefianzas que imparte.

En nuestro Centro, como en el resto de colegios de educacion infantil y
primaria, existen los siguientes:

e Equipo de segundo ciclo de E.I.

e Equipo de Primer ciclo de Ed. Primaria.
e Equipo de Segundo ciclo de E.P.

e Equipo de Tercer ciclo de E.P.

La Comisidn de Coordinacion Pedagdgica.

En nuestro colegio se constituye una C.C.P., cuya composicidon y competencias
son las que establece el Titulo I, Capitulo Ill, del Reglamento Organico de las Escuelas
de Ed. Infantil y de los Centros de Ed. Primaria. A sus funciones se afiade la de elevar
sugerencias al Director para incluir en el orden del dia de los Claustros. Como norma
general, la CCP se reune una vez al mes. Durante el presente curso escolar, el dia de
reunion serd, mientras pueda hacerse de manera presencial, los miércoles en horario
de 8,00 a 9,00 horas haciéndolo coincidir con el dia que el orientador esta en el Centro.
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Otros organos de coordinacion docente.

e Tutores.

En el capitulo IV del Real Decreto 82/1996 de 26 de enero se regula la tutoria y
designacion de tutores (articulo 45) y las funciones del tutor (articulo 46).

En el articulo 8 del Decreto 209/2022 de 17 de noviembre, por la que se
establece la ordenacién y el curriculo de la Educacién Primaria en la Comunidad
Auténoma de la Regidon de Murcia, se introducen algunas concreciones. A saber:

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 13 del Real Decreto 157/2022, de
1 de marzo, en la Educacion Primaria, la orientacién y la accion tutorial acompaiiaran
el proceso educativo individual y colectivo del alumnado. Asimismo, se fomentard en la
etapa el respeto mutuo y la cooperacién entre iguales, con especial atencién a la
igualdad de género.

2. Cada grupo de alumnos tendra un profesor tutor, designado por el director
del centro entre los maestros que imparten docencia en el grupo, quien coordinara la
intervencion educativa del equipo docente. Asimismo, el tutor mantendra una relacidn
permanente con los padres, madres o tutores legales.

3. A'lo largo del tercer ciclo, desde la tutoria se coordinard la incorporacion de
elementos de orientacién educativa, académica y profesional que incluyan, al menos,
el progresivo descubrimiento de estudios y profesiones, asi como la generacion de
intereses vocacionales libres de estereotipos sexistas.

4. El tutor incidird especialmente en la orientacion del proceso de aprendizaje
de sus alumnos, en la deteccidon precoz de las dificultades de aprendizaje y el apoyo en
su proceso educativo.

e Equipo de Atencion a la Diversidad.

Integrado por la Jefa de Estudios, el orientador del E.O.E.P. y los maestros
especialistas de Pedagogia Terapéutica, Audicion y Lenguaje y la maestra PT
responsable del Aula Abierta.
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Su funcién fundamental es la coordinacidn de las actuaciones a realizar con los
alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo y con aquellos de dificultades
de aprendizaje.

e Otros coordinadores y responsables.
Nuestro Centro dispone de los siguientes responsables y coordinadores/as:

e Responsable de Medios Informaticos. (Francisco Peinado Rocamora)

e Responsables de la Biblioteca. (Marisa lllescas Casanova)

e Representante del Centro en el CPR. (Eva Pilar Segura Yélamos)

e Coordinador de Prevencion de RR. LL. (Elisa Ramos Sierra)

e Responsable de medios audiovisuales e informaticos, que también se ocupa
de mantener la pagina web del centro. (Marina Canizares Tristan)

e Responsable del Programa de Deporte en Edad Escolar. (Raquel Reina
Escarabajal)

e Coordinadora del Programa de Educacion para la Salud. (Raquel Reina
Escarabajal)

e Coordinadora de Huertos Escolares Ecolégicos. (Alberto Gutiérrez Garcia)

e Coordinadora del Programa de Profundizacién en Lengua Extranjera. (Loli
Garcia Fernandez)

e Coordinadora del Plan de fruta, hortalizas y leche en la escuela. (Marina
Cafiizares Tristan)

e Coordinadora del Practicum. (Marina Cafiizares Tristan)

e Coordinadora del Plan de Igualdad (Natalia Fernandez Lopez)

e Coordinador de Convivencia (Eva Pilar Segura Yélamos)

e Coordinadora de Bienestar y Protecciéon (Natalia Fernandez Lépez)

e Coordinadora del Equipo de Mediacidn (M2 Pilar Garcia Martinez)

e Coordinador Centros Digitales (Natalia Fernandez Lépez)

2.3. Normas de asistencia, puntualidad, salida y acceso al Centro.

Control de la asistencia a clase, registro de faltas y justificacion de ausencias,
se atendran a las actuaciones establecidas en el PRAE.

El profesor tutor, a través del registro, control y justificacién mensual de las
faltas de asistencia, detectara posibles casos de absentismo escolar.
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Las faltas de asistencia podrdn ser justificadas por escrito a través de la agenda
escolar, ClassDojo o presentando un justificante oficial valido.

Si existe una asistencia irregular (mas de un 10% de faltas injustificadas al mes),
el tutor citara a los padres para analizar las causas y buscar un compromiso de
asistencia regular al Centro.

Si no se consigue esta asistencia regular, el tutor comunicard la incidencia a
Jefatura de estudios, quien informard al policia-tutor y citard a los padres, para
comunicarles la situacién de asistencia irregular al centro, las consecuencias que
pueden derivarse de esta situacién y la obligacién que tienen como padres de
colaborar y ser participes en la busqueda de soluciones.

Cualquier citaciéon debe ser oficial, y quedar constancia de la recepcion de la
misma.

Si después de agotar estas dos medidas, la situacion de abandono escolar no
remitiera (mas de un 20% de faltas injustificadas en un mes), el profesor tutor iniciard
un expediente de absentismo escolar.

A partir de este expediente y solicitado por el Director del Centro, el caso se
derivard a los Servicios Sociales Municipales e intervendrd el personal técnico
correspondiente.

Las faltas de puntualidad también seran computadas como faltas de asistencia.
Tres faltas de puntualidad mensuales equivaldran a una falta de asistencia.

Estas medidas también seran aplicadas en la etapa de infantil, aunque no sea
una etapa obligatoria.

En caso de que un alumno o alumna deba faltar a clase por un periodo
prolongado de tiempo por razén de un viaje imprescindible, una situacién familiar
grave o cualquier otra circunstancia insoslayable, los padres o tutores cumplimentaran
el documento establecido a tal efecto, en el que indicaran el periodo durante el que se
prolongara esta ausencia y sus datos personales, asi como los del nifo. La familia se
comprometerd igualmente a velar por que el alumno realice las tareas que el
profesorado prepare para él. Las faltas se reflejaran en el parte.

Protocolo de intervencidn, seguimiento y control del absentismo escolar: El
Equipo Directivo del Centro garantizara que el protocolo de intervencién, seguimiento
y control del absentismo escolar se desarrolle adecuadamente conforme a lo
establecido en la orden en la que se desarrolla el Programa PRAE.
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Normas de acceso al Centro durante la jornada lectiva: Para respetar las
actividades lectivas de los alumnos y el trabajo del resto de personal del Colegio, desde
que se produce la entrada del alumnado hasta las 14:00 horas, se procurard acceder
al mismo, siempre que sea posible, haciendo coincidir la entrada con los cambios de
clase, salvo para casos urgentes y necesarios, como cambios de ropa o recoger
alumnado enfermo o accidentado. No obstante, tras una visita médica, las familias
procuraran traer a los alumnos al Centro lo antes posible.

Cualquier visita o entrevista en el Centro con algin miembro del Equipo
directivo o con el Orientador, deberd ser solicitada previamente a través de correo
electrénico, nota en la agenda del alumno o teléfono.

Las familias, seguiran las pautas establecidas en el Plan de contingencia del
Centro y, en todo caso, evitardn traerlos ante la sospecha de que pudieran estar
enfermos, informando de ello a los tutores y acudiendo al Servicio de Salud. Del mismo
modo, cuando a lo largo de la jornada escolar un nifio se sienta indispuesto, se avisara
a la familia que procurard venir a recogerlo con la mayor celeridad posible.

En el resto de los casos (llevar o traer alumnos a asistencias médico-sanitarias,
retraso, olvidos de material, de almuerzos...) se procurard acudir al Centro lo antes
posible. No podra salir ningiin alumno/a que no esté debidamente acompafiado por un
familiar, que tendra que dejar constancia de dicha salida cumplimentando el apartado
correspondiente en la agenda del alumno.

El acceso a la hora de entrada se realizard por tres puertas (A1, A2 y A3).
Ningun familiar podra acceder al recinto escolar mas alla de las zonas establecidas. Es
muy importante, y una responsabilidad de los padres, que los alumnos no se retrasen y
lleguen puntuales a su hora de entrada.

La entrada a clase de los alumnos/as se realiza ordenadamente, desde sus
respectivas zonas de espera y acompanados de sus profesores, utilizando la misma
escalera que corresponderia al grupo en caso de evacuacion. A la salida los alumnos/as
se dirigirdn a sus zonas de espera hasta que sus padres vengan a recogerlos.

Los familiares deben ser muy puntuales a la salida de las clases para recoger a
sus hijos e hijas.

2.4. Turno de cuidado y vigilancia de los recreos.

Para establecer los turnos de vigilancia, todos los afios se tienen en cuenta las
normas al respecto incluidas en las Instrucciones que regulan la Organizacién y el
Funcionamiento de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion
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Primaria (Reglamento Organico de estos centros, aprobado mediante el Real Decreto
82/1996, de 26 de enero). Asi, en la instruccion 79 se establece:

Todos los profesores atenderdn al cuidado y vigilancia de los recreos, a excepcion
de los miembros del equipo directivo y de los maestros itinerantes, que quedardn
liberados de esta tarea, salvo que sea absolutamente necesaria su colaboracion. Para
el cuidado y vigilancia de los recreos podrd organizarse un turno entre los maestros del
centro, a razon de un maestro por cada 60 alumnos de educacion primaria, o fraccion,
y un maestro por cada 30 alumnos de educacion infantil, o fraccion, procurando que
siempre haya un minimo de dos maestros.

La vigilancia del recreo por parte del profesorado se hard por turnos. El
profesorado vigilard en la zona asignada por la Jefa de Estudios.

La vigilancia del recreo da comienzo a las 11.30h vy finaliza a las 12.00h, siendo
responsabilidad del profesorado extremar la puntualidad e iniciar la vigilancia desde el
primer minuto de su turno y no concluirla antes de tiempo.

Si_por motivo justificado algin maestro/a debe ausentarse del patio, deberd

asegurase previamente de que su puesto queda cubierto por otro compafiero/a.

En el patio de recreo el profesorado se colocara estratégicamente para poder
controlar mejor el comportamiento de los alumnos, pero no permanecera siempre
estatico en el mismo lugar. Los lugares de vigilancia establecidos en el Patio de
Educacidn Primaria seran los siguientes:

1.- Puerta del pabellén principal + acceso a los aseos + zona delantera del patio.
2.- Patio delantero.
3.- Patio trasero: Dividido en dos zonas

e Zona trasera del pabelldn principal + pista pequefia.
e Pista grande + vestuarios + material de EF + espacio Aire Limpio

En caso de alumnos enfermos o incapaces por lesién que no puedan salir al
patio de recreo, permaneceran siempre acompafnados y supervisados por un profesor
en la dependencia que se considere oportuna a tal efecto.

En los dias de lluvia, en los casos que sea lo suficientemente importante como

para no salir al patio, medida que serd uniforme para todos los grupos, los alumnos
permaneceran dentro de su aula siendo vigilados por su tutor que sera sustituido en
esta tarea de vigilancia, durante los ultimos quince minutos de recreo, por un

12
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especialista adscrito a su tramo, a menos que ese dia le tocase vigilancia de recreo, en
cuyo caso permanecerd los 30 minutos vigilando.

2.5. Protocolo de actuacion en caso de accidente o enfermedad de un alumno.

En caso de accidente o enfermedad comun de alguno de nuestros alumnos/as, éste
serd nuestro modo de actuar, siempre dependiendo del grado de gravedad del mismo:

1. Evaluar la situacion y verificar que el alumno/a se encuentra en lugar seguro
(PROTEGER)

2. Llamada al Servicio Médico de Urgencias o traslado al Centro Médico mas
cercano en situaciones donde el transporte no implicara perjuicio para la salud
del alumno/a (AVISAR).

3. Aplicar los primeros auxilios ademas de la lectura detallada de la ficha médica si
la tuviera (SOCORRER).

4. Llamada a los padres del alumno.

Actuacion en caso de enfermedad contagiosa o pediculosis:

Los alumnos afectados no deberan asistir al colegio hasta que cese el riesgo
de contagio para los demas. En caso de pediculosis o enfermedad contagiosa grave se
enviard una nota informativa a los alumnos del mismo curso (nivel).

2.6. Protocolo de actuacion ante situaciones que impliquen alteraciones del estado
de salud del alumno y administracion de medicamentos.

Existe un protocolo de actuacién editado por el Servicio de Prevencion de
Riesgos Laborales para atender este tipo de casos, cuyos pasos vamos a recoger
resumidos:

- En la matricula se destinard un apartado para recoger informacién del
alumnado que presente alguna alteracion del estado de salud.

- El tutor/a abrira una ficha informativa con una serie de datos de interés (Anexo
| del protocolo).

- Recogerd el informe médico en la ficha del Anexo Il del protocolo.

- Y el Documento firmado por las familias (Anexo Ill).
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Toda esta documentacidn tiene que ser entregada al Equipo Directivo que
custodiard en el Expediente del Alumno, y una copia quedard en manos del tutor.

Entre de las funciones del docente, no se encuentra la de la administracion de
medicacidn, sobre todo cuando ésta, por su complejidad, supera el dmbito de lo
gue podriamos denominar “primeros auxilios”. No obstante, siguiendo el principio
vertebrador (que aparece recogido en el cédigo civil) del deber de actuar con la
diligencia de un buen padre de familia cuando estamos a cargo del alumnado, el
Centro escolar y el profesorado si tienen la obligacion de administrar ciertos
medicamentos, siempre y cuando su administracion no requiera cualificacion
médica, es decir, que lo pudiera realizar cualquier persona sin titulacién y siempre
siguiendo una serie de pasos:

e La presentacion del informe del pediatra o neurdlogo donde se especifique el
diagndstico y la prescripcién del medicamento en caso de crisis.

e Todos los detalles necesarios para que dicho medicamento pueda ser
suministrado.

e El consentimiento informado de la familia de que conocen y aceptan que el
personal que pueda suministrar el medicamento en el centro educativo no es
personal sanitario y, por tanto, asumen los riesgos derivados de su actuacion.
Normalmente, serda la Auxiliar Técnico Educativo (ATE) del Centro la

responsable de suministrar la medicacién, siempre que sea posible. Pero todo
docente debe tener claro que, de acuerdo con el deber de socorro,
su responsabilidad se centra en actuar rapidamente de acuerdo con sus
conocimientos y titulacion, no pudiéndosele exigir mas responsabilidad que la que
se exigiria a un buen padre de familia.

El problema legal podria ocurriren el caso de no actuar, por omisidon de
socorro. Con todo, es recomendable actuar sdlo hasta donde dicte el sentido
comun y siempre en beneficio del alumno.

Tras la formacion recibida a principios del curso 2018-19, debido a la
presencia en el Centro con alergias severas, en previsidon de crisis graves que
pudieran llegar al shock anafilactico, el profesorado sabe valorar cémo actuar.
Ante la duda, el personal sanitario fue categdrico: tras avisar al 112, hay que
inyectar la adrenalina.

Una vez valoradas las capacidades del profesorado y las situaciones
requeridas por la familia y en aquellos casos de dificultad o de imposibilidad de
colaborar por parte del Centro, sera preciso que los padres o tutores legales
recurran a otros medios, como solicitar la atencion diaria o eventual de los
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servicios sanitarios correspondientes desplazandose al Centro, o que los mismos
padres o familiares lo realicen.

No obstante, el alumnado incluido en el programa “ALERTA ESCOLAR”, sera
siempre atendido en sus necesidades urgentes de medicacion siguiendo las
pautas de su informe. En caso de accidente o crisis severa de unos de esos
alumnos, al llamar al 112 se informara de su pertenencia a alerta escolar.

Con respecto a la aparicion de graves conductas que puedan evolucionar hacia
situaciones de riesgo para el propio alumno o el resto de la comunidad educativa,
las actuaciones a realizar seran:

- Contactar con la familia para orientar.

- Contactar con los Servicios Sociales correspondientes para la intervencion.

- Se dara traslado al Servicio de Atencién a la Diversidad. (Anexo IV del
protocolo).

- En el caso de alumnos del Aula Abierta, se estara a lo dispuesto en el protocolo
elaborado por el EAD que figura en el Plan de Convivencia del Centro.

Se debe dar traslado al Servicio de Atencion a la Diversidad de todos los casos
de alteraciones del estado de salud que existan en el Centro.

2.7. Protocolo de actuacion en caso de maltrato infantil.

Se estructura en tres fases:

1. Deteccidn de situaciones de maltrato infantil.

Consiste en identificar aquellas sefales o indicios que indiquen desproteccién o
sospecha de maltrato y comunicarlas a la entidad competente en la materia.

2. Valoracion inicial de la situacién de desproteccion.

El Director designara al tutor/a del alumno/a afectado o a otro profesional que
coordine la recogida de informacién basdndose en los indicadores mencionados en el
apartado anterior.

El Director y el profesional designado realizan una primera valoracidon de
urgencia de la situacién detectada para facilitar la comunicacién/derivacion a
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entidades responsables posibilitar estimaciones de incidencia, estudio de perfiles, etc.,
para orientar investigaciones, planificaciones, etc.

Para valorar la gravedad se atendera al:
a) Tipo de lesidn.
b) Localizacién de la lesion.
c) Nivel de vulnerabilidad de la lesién.

Para valorar la probabilidad de que el maltrato vuelva a producirse:

a) Cronicidad y frecuencia.

b) Accesibilidad del hipotético maltratador al nifio.

c) Caracteristicas comportamentales del menor.

d) Tipo de relacion del cuidador principal con el nifio.

e) Caracteristicas de los padres o cuidadores principales.

f) Caracteristicas del entorno familiar.

Se iniciard el procedimiento de urgencia cuando los criterios de gravedad y alta

probabilidad vuelvan a repetirse. Si estos criterios no se cumplen se iniciara el
procedimiento ante situaciones no urgentes.

3. Procedimiento ante situaciones urgentes y no urgentes.

Procedimiento de actuacidn ante situaciones urgentes:

Se inicia cuando la vida del menor corre peligro o cuando su integridad fisica o
psicolégica se encuentran gravemente comprometidas y cuando la probabilidad de que el
maltrato vuelva a repetirse.

En estos casos, la respuesta de la comunidad escolar debe ser lo mas agil posible,
siendo los pasos del procedimiento:

1. Comunicacién de quien lo ha detectado a la Direccién del Centro.

2. Atender siempre cualquier necesidad relacionada con la salud cuando ésta se halle
en peligro, solicitando la intervencién de un servicio de urgencias de un hospital o
centro de salud en casos de lesiones fisicas, grave negligencia o sospecha de abuso
sexual.

3. El Director informara a los servicios sociales de atencion especializada enviando
una copia de la Hoja de Notificacién a La Direccidn General de Familia y Politicas
Sociales — Servicio de Proteccién de Menores- Seccidon de Proteccién y Tutela,
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acompafada de un Informe detallado de los hechos. Pudiendo contactar, ademas,
telefénicamente.

e Ronda de Levante, 11 C.P. 30008 Murcia.
e TIf: 968 27 31 60 Fax 968273197

4. El Director informara al Agente Tutor y a los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del
Estado, avisandoles por teléfono o personandose en sus dependencias.

5. Informar al juzgado de guardia, interponiendo una denuncia.

6. Informar a los padres del menor.

Procedimiento de actuacidn ante situaciones no urgentes:

La situacion detectada no es urgente si se ha producido de una forma puntual o
los indicadores de maltrato que se presentan no son graves. A pesar de que la
situacidon no puede considerarse urgente, es necesario intervenir con la familia, ya que
de no abordarse pudiera ser perjudicial para el menor. La recomendacién general
es notificar siempre la situacion (https://simpi.carm.es/notificaciones/educativo),

aungue se trate de una simple sospecha, ya que situaciones aparentemente mas leves
pueden esconder otras de mayor gravedad, o bien situaciones leves pueden
desembocar en otras mas graves si no se interviene a tiempo.
En los casos de maltrato no urgente desde la Direccion del Centro se notificara la
situacion detectada a los Servicios Sociales de Atenciéon Primaria, para que
intervengan en el caso.
Una vez cumplimentada la Hoja de Notificacidn:

1. Se imprime y se envia por correo postal, electronico o fax, al Centro de
Servicios Sociales de la zona donde reside el menor, pudiendo contactar,
ademas, telefénicamente con ellos.

2. Se enviard directamente al centro de registro de datos para su procesamiento
estadistico a través de la aplicacion informatica.

3. En los casos en los que detecten indicadores de violencia entre iguales, se
pueden presentar dos situaciones:

a.- Solo hay indicadores de violencia entre iguales. Una copia de la Hoja
de notificacion se remitira a la Direccion General de ordenacién
académica, y a través de la aplicacidén informatica se notifica al centro
de registro de datos para su procesamiento estadistico.
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b.- Coexisten indicadores de violencia entre iguales e indicadores de
otro tipo de maltrato. Una copia de la Hoja de notificacion se remitira a
los Servicios Sociales de Zona, otra copia se remitird a la Direccion
General de ordenacién académica, y a través de la aplicacién
informdtica se notifica al centro de registro de datos para su
procesamiento estadistico.

4. Se guardara una copia para el expediente educativo.

2.8. Protocolo de actuacion en caso de acoso escolar.

- Este protocolo queda establecido en la Resolucién de 13 de noviembre de 2017,
de la Direccién General de Atencién a la Diversidad y Calidad Educativa, por la que
se dictan instrucciones para la mejora de la convivencia escolar en los centros
educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
Autonoma de la Regién de Murcia, y estd recogido en el Plan de Convivencia del
Centro, apartado 3.2.4.

2.9. Protocolo de actuacion para la salida del Centro y actuaciones en caso de que las
familias no recojan puntuales a sus hijos.

Los responsables del alumno hasta que los padres/madres recogen a sus hijos
son los tutores o el profesorado especialista que finaliza sesién a las 14,00 horas y
acompafan al grupo hasta su zona de espera en el patio. En caso de que transcurra un
tiempo prudencial y nadie haya acudido a recoger al alumno, el Centro establece el
siguiente protocolo:

- Llegada la hora de recogida, y no habiéndose presentado ningun familiar a
recoger al alumnado, el profesor/a o el tutor/a que finaliza la sesiéon con el
alumno, llamara a la familia.

- En caso de no localizar a ningln familiar, se llamara al Agente Tutor al tiempo
que se informa a la Jefa de Estudios o al Director de que el nifio quedard
custodiado por él, y se le proporcionaran los datos del menor (teléfono y
direccidn).

- Cuando se repita tres veces el retraso (habiéndose entregado al Agente Tutor o
no) por parte de las familias, se comunicara al Equipo Directivo para que se
tomen las medidas oportunas.
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Los teléfonos del alumnado de cada grupo deben estar debidamente ubicados
y actualizados en su carpeta en la sala de profesores, asi como en la zona docente de
la web del Centro.

Para que un alumno/a pueda salir del Centro en horario lectivo, debe venir a
recogerlo un adulto, previa comunicacién en la Agenda Escolar o a través de email o
ClassDojo al profesor/a implicado. En ningun caso, el alumno abandonara el Centro
solo o con otro menor.

2.10. Normas de sustitucion de maestros ausentes.

La Jefa de Estudios encargard la sustitucion de los maestros ausentes, en su
caso, a diario antes del inicio de las actividades lectivas o en el momento de la
ausencia si estd se produce a mitad de la jornada de manera sobrevenida, procurando
la mejor atencidén de los alumnos/a. Para ello, aplicara el siguiente orden:

e Profesorado que apoya en el grupo en la hora que se hace la sustitucion.

e Profesorado que apoya en un grupo diferente en la hora que se hace la
sustitucion.

e Profesorado encargado de planes, coordinaciones o actividades con hora
de reduccion.

e Profesorado de Pedagogia Terapéutica, Audicidn y Lenguaje si el apoyo se
esta realizando fuera del aula; en caso de producirse dentro, se haran
cargo de la clase en primer lugar.

e Equipo Directivo.

e Profesorado en su hora de Tutoria.

2.11. Relaciones entre los sectores de la comunidad educativa.

Relaciones con la A.M.P.A.

En nuestro Centro existe una Asociacion de Padres/Madres legalmente
constituida con la que se mantienen relaciones frecuentes (diarias) y fluidas, para
tratar diversas cuestiones referidas a la organizacion y funcionamiento del Centro,
gestion de la cuenta de material socializado, colaboracién en cuanto a la organizaciéon
de actividades educativas (proyectos), culturales, deportivas y/o lidicas destinadas a
los miembros de la comunidad educativa, entre otras cosas. Todos los padres y madres
del Centro pertenecen a la AMPA.
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Relaciones del tutor/a con las familias

El tutor se reunird de manera colectiva con los padres al menos una vez al
trimestre y, segln seiala la normativa, en el orden del dia de las sesiones debe figurar
al menos la informacion sobre los objetivos, contenidos y criterios de evaluacidn de
cada uno de los trimestres en cuestion, ademas de los criterios de promocion. Se
informara, ademas, del contenido y desarrollo de los proyectos, fechas de exposicién,
necesidades de colaboracién en los mismos...

Cada tutor y especialista dispondra de una hora a la semana en la que atenderd
a los padres/madres que asi lo deseen. En los horarios individuales de los docentes se
incluird una hora complementaria semanal para la atencidén a las familias. Dicha hora
serd, durante el presente curso escolar, los lunes de 14,00 a 15,00 horas, en caso de
que sea necesario realizar esta atencion presencialmente.

No se puede atender a las familias a la entrada o durante el transcurso de las
sesiones de clase.

Los tutores/as informaran a las familias sobre el proceso de evaluacion del
grupo, en una reunion a final del trimestre o inmediatamente al comienzo del
siguiente. Los boletines de notas estaran accesibles desde la web Mirador de la
Consejeria de Educacién. Dichos informes se realizardn tres veces al afo, en los
periodos siguientes:

= Antes de las vacaciones de Navidad.

= Antes de las vacaciones de Semana Santa.

= Al finalizar el curso.

Ademas cada tutor/a celebrard una reunidn al inicio de cada trimestre, con
orden del dia, donde se informe al menos de las normas de convivencia, los
contenidos, criterios de evaluacién y promocion, de las actividades complementarias y
resultados de las diferentes evaluaciones.

Los padres/madres tendran acceso al material de evaluacién, previa peticién al
maestro correspondiente, quien los recibird en su horario de visita de padres.

2.12. Normas de actuacion para la realizacion de las actividades complementarias.

Se consideran actividades complementarias las planificadas por los maestros
gue utilicen espacios o recursos diferentes al resto de actividades ordinarias del aula,
aungue precisen tiempo adicional del horario no lectivo para su realizacion.

Serdan evaluables a efectos académicos.
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Serdn obligatorias para maestros/as y alumnos/as. No obstante, serdn

voluntarias para los alumnos/as:

» Las que se realicen fuera del Centro y/o
= Las que precisen aportaciones econdmicas de las familias.

Se garantizara la atencién educativa de los alumnos/as que no participen en las
mismas.

Toda actividad que no pueda ser considerada complementaria serd
denominada extraescolar (por ejemplo, los talleres vespertinos). Durante el presente
curso escolar, se realiza una actividad de Inglés contratada y gestionada por la AMPA.
También tendremos aula matinal (gestionada por el Ayuntamiento), clases de lengua
arabe y cultura marroqui y clases de rumano.

PROGRAMACION Y APROBACION.

Corresponde a los diferentes ciclos de la etapa programar las actividades
complementarias a realizar durante el curso escolar. Una relacién de todas las
actividades previstas estard incluida en la Programacién General Anual. Compete al
Claustro su aprobacion definitiva, previa presentacion al Consejo Escolar. En caso de
que surja la posibilidad de realizar otras actividades no programadas a lo largo del
curso, los coordinadores se encargaran de presentar una programacion de dichas
actividades en Jefatura de Estudios para su informacion ante el Consejo Escolar (o ante
la Comisién de asuntos urgentes, si tal fuera su caracter) y aprobacidn por el Director.
En caso de que alguna de esas actividades no contemplada en la PGA fuese a ser
impartida por personal ajeno al Centro, se informara a las familias.

DESARROLLO Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES.

Cada actividad tendra un responsable o coordinador de la misma. Dicho
responsable presentarda una programacion normalizada de la actividad con la
antelacion suficiente en Jefatura de Estudios. Una copia de dicha programacion se
entregard al coordinador del equipo de ciclo.

Para la realizacion de cualquier actividad propuesta serd necesaria una
participacién en la misma de la mitad mdas uno de los alumnos para la que se haya

programado. De no alcanzarse esa cantidad de alumnos participantes, la actividad sera
suspendida. Excepcionalmente, cuando una actividad se considere de gran interés y su
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anulacién suponga un perjuicio considerable para los alumnos que si se han inscrito, se
demandard al Director del Centro su autorizacién especial y se informara al Consejo
Escolar. Cada grupo participante en actividades complementarias estara acompafiado
por un numero suficiente de profesores. Como norma general, siempre que sea
posible, el grupo estard acompafiado por su tutor y/o por el profesor especialista
correspondiente si se trata del organizador. En EP habrd, como minimo, un profesor
por cada grupo de 20 alumnos o fracciéon. En El, la proporcion sera de 1 profesor por
cada grupo de 15 alumnos o fraccidn, si es posible. En caso de que en la actividad tome
parte algun alumno del Aula Abierta, se sumara un numero suficiente de profesores
del equipo de atencidn a la diversidad.

Siempre que la actividad impligue una salida del recinto escolar con
desplazamiento a pie, el profesor responsable (o la Jefa de estudios) se encargara de
informar con la antelacion suficiente al Policia Tutor con el fin de asegurar que el
grupo sea acompafiado por una patrulla de la policia local.

Como norma general y salvo en actividades puntuales, donde el profesorado lo
requiera, no se admitirdn padres/madres de alumnos acompafiantes en los
desplazamientos.

En la primera reunién del equipo de ciclo posterior a la realizacién de la
actividad se realizara una valoracién de la misma. Dicha valoracidn sera entregada por
el responsable de la actividad en Jefatura de Estudios mediante el formulario
correspondiente (disponible en la web del Centro).

2.13.- NORMAS DE USO Y GESTION ADECUADA DEL MATERIAL DEL CENTRO

- El material fungible comin para uso del profesorado estard en un armario del
despacho con llave puesta para que, haciendo un uso razonable del mismo, cada
profesor retire el que estime necesario para su uso.

- Cualquier peticidon de arreglo o compra que haya que hacerse se hara Unica y
exclusivamente al Secretario del Centro o a la Jefa de Estudios, que se encargaran
de tramitar las solicitudes para que sean autorizadas por el Director.

- Cuando se detecten reparaciones que sean urgentes por suponer riesgo para algun
miembro de la Comunidad Educativa, se podra canalizar a través de la Responsable
de Riesgos Laborales.

- Hacer un uso responsable de la fotocopiadora. Cada profesor/a dispone de un
cddigo para el uso de la fotocopiadora. La sala de profesores cuenta con cuatro
ordenadores desde los cuales se puede imprimir material para el aula. Es
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importante y consecuente con nuestra preocupacion por el medio ambiente no
imprimir mas de lo estrictamente necesario.

- En cada aula se dispondrd una bandeja con folios para reciclar.

- Todo el material de un aula pertenece a esa dependencia mientras no se
comunique su cambio al Equipo Directivo (Secretaria) y se haga efectivo el cambio
en el inventario.

- Cada tutor y responsable debe tener el inventario actualizado desde el comienzo
de curso.

- El material informatico del aula se entregard a cada tutor, que serd el responsable
de su uso y custodia hasta finalizar el curso.

- El Centro dispondrad de tres lineas de teléfono, una situada en el pabelldn de
infantil y otra en la sala de profesores para el uso del profesorado. Estas dos lineas
serdn Unicamente para llamadas salientes y llamadas interiores. El teléfono del
despacho de Direccion, sera Unicamente para el uso del Equipo Directivo.

- Cada profesor dispondra de llave de su aula y de la puerta trasera de uso exclusivo
del profesorado.

- Cada familia ingresard una cuota anual en una cuenta bancaria comun para todas
ellas (Material socializado) gestionada por la AMPA. Con esta cuota, se comprard
todo el material del alumnado: agenda, fotocopias, cuadernos de trabajo,
estuches, flauta dulce, instrumentos musicales comunes, material de grabacién y
edicion audiovisual, material de laboratorio y experimentacién (microscopios,
realidad virtual...), etcétera, ateniéndose a las normas de uso establecidas por el
Centro. El profesorado procurard hacer un uso metddico y responsable de todo el
material y velar por que también sus alumnos lo hagan.

2.14. Normas de utilizacion de las instalaciones y aulas especificas.

1. Las instalaciones del Centro podran ser utilizadas en horario lectivo por
personas del propio Centro y por personas ajenas al Centro, para actividades
con fines educativos, autorizadas por la Direccién, que determinarad qué aulas
son las mas idéneas para dichas actividades.

2. Las instalaciones podran ser utilizadas en horario extraescolar por personas del
propio Centro o por personas ajenas al mismo, siempre que cuenten con la
debida autorizacion de la Direccidn, para el desarrollo de actividades con fines
educativos.

3. El uso en horario extraescolar de las instalaciones del Centro debera solicitarse
a la Concejalia de Educacidon para que ésta lo tramite ante la Direccién del
Centro. En dicha solicitud por escrito se determinardan qué instalaciones se
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solicitan, tiempo y horario, responsables de la actividad... (Existe un modelo a

tal efecto).

4. Los requisitos que han de cumplirse, ademas de hacerse la peticion por escrito
son:

- Respetoy prioridad de las jornadas lectivas del alumnado.

- Uso respetuoso de las instalaciones y del material, dejdndolo todo en las
mismas condiciones que se encontré. En cualquier caso, los usuarios de las
instalaciones serdn responsables de su cuidado y conservacién.

- La seguridad de los nifios/as, si los hubiera, sera prioritaria. Por lo que no
podran estar en ninguna dependencia que no se haya solicitado, y sin la
presencia de un adulto.

Normas de utilizacion del aula de Informatica y robética.

1.- El alumno/a utilizard durante todo el curso, si es posible, el mismo puesto de
trabajo y serd responsable de los equipos (ordenador, cascos, ratén, alfombrilla,
silla, robots...).

2.- Se notificara al RMI, cualquier anomalia o incidencia que se haya detectado una
vez comenzadas las sesiones.

3.- No estd permitido durante la clase de informatica los juegos (salvo los
autorizados por el profesor correspondiente), el uso de RRSS ni la visita a sitios
web que no tengan una finalidad educativa.

4.- Los ordenadores utilizados por los alumnos deben tener la configuracién de
Windows predeterminada, por ello no estd permitido el uso de fondos de
escritorio, protectores de pantalla, iconos en el escritorio, distintos al que cada
puesto tenga al principio de cada sesidn, salvo con el permiso del profesor
correspondiente.

5.- Antes de introducir cualquier pen drive en los ordenadores, los alumnos/as
deben consultarlo con el profesor/a.

6.- No se pueden instalar programas en los ordenadores salvo con el permiso
expreso del responsable de medios informaticos (RMI).

7.- El RMI es la persona autorizada para cambiar la configuraciéon de la red, o
compartir recursos.
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8.- Antes de apagar el ordenador hay que cerrar todos los programas y efectuar el
apagado correctamente para evitar el deterioro de los equipos.

9.- Cuando los alumnos terminen una sesidn en el aula los cascos, la silla, el raton, el
teclado, las tablets y los robots deben quedar recogidos.

Normas de utilizacion de la Biblioteca.

En la biblioteca regirdn las siguientes normas de uso:
1. Elsilencio es una norma esencial en la biblioteca.
2. Enlabiblioteca no se puede comer ni beber.

3. El horario en que la biblioteca estara abierta a disposicién de los grupos de
alumnos se determinard al comienzo de cada curso.

4. Para la correcta conservacion y uso de los libros, no se puede escribir, subrayar,
colorear ni, en general, realizar ninguna accién que suponga un maltrato hacia
ellos y contribuya a acelerar su deterioro.

5. Los alumnos estaran siempre acompafados por sus tutoreso por otro
profesor cuando acudan a la biblioteca en la hora asignada en el horario.

6. En horario de grupos, cada alumno colocara los libros que haya utilizado en su
lugar de origen cuando acabe la sesién.

7. La responsable de la biblioteca colocara en el estante y lugar concreto los
libros devueltos en el horario de préstamo y devolucién individual.

8. Para utilizar el servicio de préstamo (dos libros por persona) es necesario el
carné lector. La duracién del préstamo sera de 15 dias, prorrogables a otros 15
dias, previo aviso al maestro responsable. En los préstamos al aula la duracién
se determinara segun el tipo de fondo.

9. El alumno tiene la obligacidon de devolver los libros en préstamo dentro de la
fecha limite, siempre que no haya realizado una la prérroga de este. En caso de
incumplimiento del plazo, la biblioteca requerira al alumno para que devuelva
el libro. En segunda instancia, se le podrd requerir a los padres desde la
Jefatura de Estudios. En el caso de no devolucion, pérdida o deterioro, el
alumno debera reponer el libro prestado por otro ejemplar de la misma
edicién. Hasta que todo eso no se cumpla, el alumno quedara excluido
temporalmente del servicio de préstamo. La no devolucién reiterada de libros a
la biblioteca conllevara a la suspension de la condicidn de usuario del servicio.
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10. Las actividades que desarrollar en torno a los libros prestados correran a cargo
del profesor/a que contarad con espacios proximos a la biblioteca para exponer
las producciones resultantes.

11. Durante las vacaciones de Navidad y Semana Santa podran llevarse libros en
préstamo. Antes de las vacaciones de verano se devolverdn todos los libros y
materiales para realizar el control anual de préstamos.

Normas de utilizacidn del Espacio Audiovisual.

El espacio audiovisual (EAV) es un valioso recurso del Centro que estd a
disposicion de todo el profesorado y alumnado del Colegio. Para su utilizacién es
necesario hacer Ila correspondiente reserva en la web del Colegio
(https://sites.google.com/murciaeduca.es/espacio-audiovisual/aula-plumier).

Tanto la radio escolar, para la grabacion y edicién de audio (podcasts), como la
zona de croma y grabacién de video, requieren de la presencia y coordinacién de un
profesor responsable. El alumnado del tercer ciclo de primaria, bajo supervisiéon del
profesorado responsable, podrd trabajar algunos periodos sin acompanamiento.

Tanto el material electrénico (ordenador, micréfonos, mesa de mezclas, iPad,
monitor interactivo...), como el resto de elementos y mobiliario (mesa de radio,
butacas, pizarra, tripode, armarios, disfraces, croma...) deben ser usados con extremo
cuidado, ponderando en todo momento su valor. Y debe ser guardado, limpio vy
ordenado, exactamente como se encontro.

La coordinacion de este EAV es asumida por el RMI del Centro.

2.15. Normas para el adecuado control de los documentos institucionales y de
interés:

Dentro de cada tutoria, en lugar perfectamente identificado, el profesor tutor
tendrd a disposicion de quien lo solicite (Inspeccién, Equipo Directivo, Profesorado
Especialista...) la siguiente documentacién:

- Programacién Didactica.

- Programacién de Aula y temporalizacién.

- Calendario de pruebas escritas.

- Diario de Clase (cuaderno del profesor).

- Control de asistencia.

- Plan de Actuacion Personalizado (PAP) del alumnado.

- Listado de los alumnos con las direcciones y teléfonos actualizados.

- Cualquier otra cuestién sobre salud del alumnado relevante que se deba conocer.
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2.16. Mecanismos para garantizar el derecho a la educacion de los alumnos en
situaciones de inasistencia prolongada a clase:

En casos extraordinarios: (Art. 28, Decreto 115/2005).

En el caso de alumnos que por motivos extraordinarios no puedan acudir al Centro por
un periodo superior a dos semanas, se establecerd un plan de trabajo en casa por
parte del tutor/a que sera comunicado a los padres del alumno.

En caso de accidente o enfermedad prolongada: (Art. 33.3, Decreto 115/2005).

En este caso se estard a lo dispuesto en el Servicio de Apoyo Educativo Domiciliario
(SAED) a alumnos con larga convalecencia en domicilio.

En caso de aplicacion de medidas educativas de correccidon: (Art. 52.2., Decreto
115/2005).

En caso de expulsidon del Centro de un alumno por mas de tres dias, se establecerd un
plan de trabajo para casa por parte del tutor/a y el horario semanal de visitas al Centro
del alumno.

2.17. Plan de acogida.
2.17.1- Plan de acogida de alumnado.

a) Escolarizacidn Ordinaria: alumnado que inicia su andadura en el CEIP Los Pinos,

tanto en infantil de 3 afos como en primero de primaria.

Formalizacién de matricula:

Una vez adjudicados a nuestro Centro los alumnos/as del periodo de admision
ordinario o extraordinario, las familias deben rellenar la ficha de recogida de datos,
gue incluird, también, la autorizacion a las salidas al entorno cercano, sin
desplazamiento, la eleccién o no de la asignatura de religién, religion evangélica o
atencion educativa/valores (en 29, 42 y 69) y la autorizacidn para la toma de imagenes
con caracter educativo. A cada alumno/a de nueva incorporacion se le abrird un
Expediente, en el que inicialmente debe figurar:

- Ficha de formalizacidn de matricula y recogida de datos.
- Una foto tipo carnet.

- Fotocopia del libro de familia

- Cartilla Sanitaria y de vacunaciones.
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Documentacion que se proporciona a las familias

Una vez que las familias formalicen la matricula, se les proporcionara en
Secretaria el acceso a una documentacion basica del funcionamiento del Centro. A
saber:

Los datos de contacto y direccién de la pagina web del Centro, donde podran
consultar, entre otras informaciones relevantes:

e El horario de Secretaria.

e Normas de organizacién y funcionamiento.

e Planes y proyectos del Centro.

- El tutor/a asignado al grupo sera el encargado de aportar el horario de su
grupo, el horario de atencién a padres/madres y de explicar el funcionamiento
del material socializado y de la metodologia ABP que llevamos en el Centro. En
infantil se concretard el momento de la entrevista para la evaluacion inicial.

- Los tutores proporcionaran también los NRE, email del alumno y claves, asi
como las indicaciones y clave para acceder a ClassDojo.

- Informacidn relativa a la AMPA (contacto, actividades extraescolares, uniforme
escolar voluntario...)

- Otros datos de interés.

Criterios para la asignacion de grupos

En el caso de los desdobles que se produjeran en 3 afios y en 12, o en cualquier
curso por aumento de ratio, se formara una comisidon integrada por el Equipo
Directivo, el profesorado implicado (tanto los salientes como los entrantes) y el
profesorado de atencién a la diversidad (PT y AL). De las decisiones de dicha comisién
se levantara acta.

- Se tendra en cuenta:

- Mismo numero de nifios y de nifias.

- Mismo numero de ACNEAE y ACNEE (nifios/as de PT y AL y dificultades de
aprendizaje).

- Mismo nimero de inmigrantes. (Madres/padres extranjeros/as).

- Mismo numero de alumnado perteneciente a minorias étnicas.

- Agrupamiento, cuando sea posible de alumnos de religién evangelista en el
mismo grupo.
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El reparto se realizard de forma totalmente aleatoria, teniendo en cuenta los
criterios anteriores.

Para evitar posibles casos de acoso o malas relaciones entre el alumnado, se
mezclard a este cada vez que lleguen a primero y a tercero, siempre que existan dos
grupos. En caso necesario, si se detectan relaciones téxicas entre parte del alumnado
de un grupo que desaconsejan mantenerlo, se podran volver a mezclar en 59.

En el caso de las nuevas incorporaciones en infantil de 3 afios y primero de
primaria, se contemplard una primera reunién cuanto antes, a ser posible en junio o
primera semana de septiembre y daran la bienvenida los tutores/as, especialistas y el
Equipo Directivo.

Periodo de Adaptacién de Educacién Infantil (Incluido en la propuesta curricular)

b) Escolarizacién Extraordinaria: alumnado que se incorpora iniciado el curso.

Solicitud de admisién

Una vez iniciado el curso y debido a las caracteristicas de la zona que acoge a
numerosas familias que emigran de sus paises de origen, o al cambio de residencia de
otras, se considera conveniente establecer unas pautas claras para favorecer la
incorporacion a nuestro Centro de alumnado de nuevo ingreso.

Esta adjudicacion, de septiembre a junio, corresponde a la Comisién
Permanente de Escolarizacion. Las familias durante esta fase deben descargar/retirar
el impreso de solicitud junto con la documentacién necesaria a aportar, que estara
disponible en la Secretaria del Centro. Los responsables de este primer contacto seran
el Administrativo y el Secretario, que procuraran ofrecer una primera impresién del
Centro positiva y acogedora. Existan plazas o no, la documentacion se recogera en
Secretaria con el orden de preferencia de los Centros de la zona que las familias
quieran hacer constar; se recomendara incluir mas de uno para asegurar la
adjudicacion de plaza.

En la comprobacién de la documentacion se prestara especial atencion a la
exactitud de los teléfonos de contacto de las personas solicitantes, puesto que habra
gue comunicarles, lo antes posible, la resolucién de la Comision Permanente.

Una vez admitido/a el alumno/a, la formalizacion de matricula y Ia
documentacidn que se aporta a las familias sera la misma que la que se sigue en la fase
ordinaria.

Criterios para la asignacion de grupo
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Se atendera a los siguientes criterios:

- Numero de alumnado matriculado en ese grupo.
- Numero de alumnado ACNEAE/ACNEE.

- Proporcién entre alumnas y alumnos.

- Numero de alumnado extranjero.

- Caracteristicas particulares del grupo.

Acogida en el Centro y el aula

El primer dia de incorporacion del alumno/a al Centro, sera un miembro del
Equipo Directivo quien acompafiara al nuevo alumno/a al aula. En algiin momento de
la mafiana una pareja de alumnos/as responsables del aula, bajo la supervisién de un
adulto (apoyo al aula, nivel, tramo...) si son de 12 o 22, acompafiara al nuevo alumno/a
en una visita de las distintas dependencias e instalaciones del Centro informdndoles de
las actividades que en cada dependencia se realizan. En Educacién Infantil serd el
profesorado de apoyo. Terminada la visita al Centro, se reincorporardn a la actividad
lectiva normal. La entrevista del tutor/a con las familias se realizard con la
mayor brevedad posible, y se informara en esta primera toma de contacto, al menos,
del horario de su grupo, el horario de atencién a padres/madres y se detallara toda la
informacién relativa al material socializado y a la metodologia ABP, aclarando todas las
dudas de la familia. En infantil se concretara el momento de la entrevista para la
evaluacién inicial.

Figsura del Alumno Tutor

Si en la incorporacidn del nuevo alumnado se observan posibles problemas de
adaptacion se puede establecer la figura del alumno tutor que se designard entre los
alumnos/as que lo deseen, o se buscara un compafiero que viva cerca o aquel que el
tutor considere mas conveniente en funcidn de las caracteristicas del alumno/a que se
incorpora. Su misidon especifica consiste en ser un referente familiar y positivo al que el
alumno/a pueda acudir en caso de necesidad. Algunas de sus funciones son:

- Facilitar la integracion del alumnado evitando su aislamiento inicial, sobre todo,
en los recreos y ayudarle a participar desde el principio en los juegos con los
demas.

- Presentarlo a los otros compafieros/as y maestros/as.

- Ayudarle en las tareas escolares.

- Orientarles sobre aspectos fundamentales del funcionamiento del Centro y
habitos de trabajo: material, horarios, asignaturas, aulas...
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- Colaborar con el maestro tutor, comunicdndole los problemas que detecte.

La labor del alumno tutor ird desapareciendo poco a poco a medida que el
alumnado se vaya integrando en el Centro y en la clase.

2.17.2. Plan de despedida de alumnado.
a) Transicion con los IES. (Incluido en la propuesta curricular)
b) Despedida ordinaria del alumnado de sexto:

Se realizard una Fiesta de Despedida (Graduacién, cena de despedida u otra
modalidad similar en la que los alumnos sean protagonistas), con la participacién de
padres, profesorado, alumnado y Equipo Directivo.

También se realizara en el Centro un acto de Despedida (“Graduacion”) para el
alumnado de infantil de 5 afios que cambia de Etapa Educativa.

c) Despedida extraordinaria por traslado a otro centro:

Se entregard un certificado de matricula con el Numero de Registro del
alumno/ay se remitira la documentacidn al centro receptor cuando éste la solicite.

2.17.3.- Plan de acogida del profesorado.
Objetivos:

- Propiciar un clima afectivo en el que el nuevo profesorado se sienta bien
recibido.

- Facilitar la incorporacién de los nuevos docentes al Centro.

- Contribuir a un rdpido conocimiento de las instalaciones del Centro que
permita que el profesor/a se desplace por el mismo con facilidad.

- Conocer la informacion basica necesaria para el buen funcionamiento inicial.

- Establecer con el resto del profesorado un clima que favorezca la interrelacion
e integracién.

Informacidn Inicial:
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- Alincorporarse un profesor nuevo se validara telematicamente su adjudicacion
por el Director, se le asignard un profesor-acompafiante y se le entregard un
dossier informativo por parte de la Jefa de estudios que contenga al menos:

- Agenda Escolar u Organigrama del Centro.

- Datos del Centro, contacto, pagina web, email del Centro...

- Seias de identidad, con la relacién de actividades, planes y proyectos que se
desarrollan en el Centro.

- Lainformacidn relativa a Prevencién de Riesgos Laborales.

- Horario Personal.

- Horario del Grupo.

- Otros datos de interés: (vigilancias de recreo, normas de funcionamiento del
Centro, canales de comunicacion con las familias...)

- Se hara entrega de la llave de su clase en caso de profesorado tutor/a y de la
llave de acceso exclusivo de profesorado.

- Estos documentos podran ser consultados/descargados en la web del Centro.

- También se entregara el material informatico del aula, del que habrd que
acusar recogida, siendo responsable del mismo el profesor/a hasta su
devolucién a final de curso.

2.17.4.- Plan de despedida de profesorado.

a) Despedida ordinaria a final de curso:
- Maestros/as que cambian de colegio:
e Despedida y agradecimientos pertinentes en el ultimo claustro del
curso.
e Tramitacién telematica del cese.
e Entrega de material (llaves, material informatico...)
e Entrega de exdmenes y material del curso que haya que custodiar en el
Centro.

- Maestros/as que se jubilan:
e Despediday agradecimientos pertinentes en el ultimo claustro.
e Comida o cena de jubilacién: Discursos, presentaciones, obsequios...
e Entrega de material (llaves, material, informatico...)

b) Despedida a mitad de curso:
- Por cese de interinos:
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e Despediday agradecimientos pertinentes.

e Tramitacidn telematica de su cese y de la reincorporacién del titular.

e Recogida de material (llaves, material informatico...)

- Por licencias y permisos de maestros/as:

e Despedida.

e Recogida de material (llaves, material informatico...)

3. HORARIO GENERAL

3.1 Horario general del centro.

HORARIO LECTIVO:

09:00 a 10:00:

10:00 a 10:30:

10:30a 11:30:

11:30 2 12:00:

12:00 a 13:00:

13:00 a 14:00:

Desarrollo curricular.
Desarrollo curricular.
Desarrollo curricular.
Recreo

Desarrollo curricular.

Desarrollo curricular.

HORARIO COMPLEMENTARIO DE OBLIGADA PERMANENCIA DEL PROFESORADO:

e El horario queda establecido los lunes en horario de 14,00 a 15,00 horas,

para facilitar la comunicacion con las familias. Y los martes, miércoles y

jueves de 8,00 a 9,00 horas.

e Justificacion pedagogica y organizativa del horario de obligada permanencia:

En septiembre, junio y el ultimo dia de clase del 12 y 29 trimestre del curso, el

horario se modifica de la siguiente manera:

08:00 a 9,00: martes, miércoles y jueves, permanencia del profesorado

en horario complementario.

09:00 a 09:45:

Desarrollo curricular
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09:45 a 10:15: Desarrollo curricular
10:15 a 11:00: Desarrollo curricular
11:00 a 11:30: Recreo

11:30 a 12:15: Desarrollo curricular
12:15 a 13:00: Desarrollo curricular

13:00 a 14:00 y lunes a 15,00 complementarias en el Centro para el
profesorado.

PERIODO DE ADAPATACION DE EDUCACION INFANTIL

La incorporacion por primera vez a la escuela supone para los nifios una
experiencia que conlleva cambios importantes. Se ha de adaptar a nuevos horarios,
espacios, adultos, compaferos, hdbitos, normas y nuevas exigencias. Esta nueva
situacion, en si dificil, tiene la dificultad afiadida de la separacién de sus familias.

La manera en que este proceso se desarrolle tendra influencia en su
personalidad, seguridad personal, su actitud hacia la escuela y el aprendizaje y en su
proceso de socializacién. Por tanto, debemos planificar este periodo de manera que
resulte una experiencia positiva para el nifio/a.

FINALIDADES EDUCATIVAS QUE JUSTIFICAN EL PERIODO DE ADAPTACION:
a. OBJETIVOS

El objetivo principal en este periodo de adaptacion es facilitar la adaptacion del
nifio/a al centro, estableciendo distintos vinculos afectivos entre ellos y con su
maestra.
Fundamentalmente, nos planteamos los siguientes:
¢ Relacionarse abiertamente con el maestro-a y compafieros-as.

e Adoptar conductas relajadas, abandonando la ansiedad que produce la separacion
de la figura de apego.

¢ Desarrollar gusto e interés por la escuela y las actividades que en ella se realizan.

e Conocer las dependencias escolares mas préoximas al nifio-a en los primeros dias
(aula, patio y cuarto de bafio).

e Adquirir progresivamente rutinas.

e Favorecer en los alumnos/as la autonomia personal necesaria en la realizacion de las
diferentes actividades basicas.
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b. SABERES BASICOS.

Para lograr los objetivos planteados, recurriremos a los saberes basicos
establecidos en el Decreto n.2 196/2022, de 3 de noviembre, por el que se establece el
curriculo de la etapa de Educacion Infantil en la Comunidad Auténoma de la Region de
Murcia. Entre otros:

e Las necesidades basicas del cuerpo- identificacion, manifestacidn, regulacion y
control de las mismas.

¢ |dentificacidn y expresion de sentimientos, emociones, vivencias, preferencias, ...
¢ Valoracion positiva y respeto por las diferencias.

* Habilidades para la interaccién y actitud positiva para establecer relaciones de afecto
con las personas adultas.

* Valoracion de las relaciones afectivas que en ellos se establecen.

e Incorporacién progresiva de pautas adecuadas de comportamiento, disposicion para
compartir y para resolver conflictos cotidianos mediante el didlogo de forma
progresivamente auténoma.

e Utilizacion y valoracion progresiva de la lengua oral para evocar y relatar hechos.

e Utilizacién adecuada de las normas que rigen el intercambio linglistico: turno de
palabra.

e Comprension de normas socialmente establecidas para iniciar y mantener una
conversacion: saludar, despedirse, dar las gracias.

® Representacion de canciones sencillas.
¢ Medidas basicas de higiene.

c. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS.

La metodologia a emplear se basard en una ensefanza participativa, activa,
ludica, creando un clima de confianza, amabilidad, tranquilidad y seguridad que le
proporcione bienestar al nifio/a.

d. ORGANIZACION ESPACIO-TEMPORAL
La organizacién espacial vendra determinada en espacios distintos, siendo los

siguientes:

Aula
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Organizada de manera que facilite el acceso de todos los alumnos al material,
utilizando para ello estanterias a su alcance. Estard atractivamente decorada, con
elementos que les sean familiares (fotos suyas, colores de los equipos, personajes
actuales...), y con otros con que se familiarizaran a lo largo del tiempo (mascota del
aula, cuentos...).

Aseos

Es una zona fundamental en este periodo, por lo que tienen un acceso directo
desde el aula. Son adecuados para los alumnos de estas edades, con el fin de facilitar
su autonomia y fomentar los habitos de higiene.

Patio
Incluyendo distintas zonas de juego.

e. ACTIVIDADES

Las actividades a realizar con los nifios/as en el periodo de adaptacion seran
cortas y variadas procurando en todo momento que se relacionen entre si y con la
tutora.
Entre las actividades a realizar tenemos:

1. Exploracién y juego libre por el aula y patio, con el fin de descargar emociones,
sentimientos y angustias propias de estos momentos.

2. Presentacién del aula, de las distintas zonas y rincones, aprendiendo el nombre de
los distintos materiales y a utilizarlos adecuadamente.

3. Presentacion de la maestra, de sus compaferos y compafieras. Juegos y canciones
para aprender el nombre.

4. Manipulacion de diferentes materiales.

5. Cantar canciones.

6. Narracién de cuentos.

7. Introduccién de las normas que regiran la convivencia en el aula, asi como de las

rutinas y habituaciones.

f. EVALUACION

La evaluacion se llevard a cabo mediante la observacién directa y con
anotaciones, en el diario de aula, de los aspectos aquellos mas relevantes; como puede
ser, entre otros, los siguientes:
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Nifios y nifias que lloran durante toda su estancia en el cole, o que lloran un
rato, que se aferran al adulto, que se resguardan en un objeto traido de casa, nifios y
nifas que no realizan las actividades propuestas o prefieren aislarse, que piden o no
ayuda, que se desenvuelven solos por el aula, que son auténomos para ir al aseo...

COLABORACION E IMPLICACION DE LAS FAMILIAS

En este periodo es muy necesaria la colaboracion de las familias, ya que la
adaptacion de su hijo o hija viene determinada, en gran medida, por asumir la
separacion; sus temores, expectativas, su ansiedad, su seguridad o inseguridad, y su
grado de confianza en las posibilidades del nifo y en las garantias del centro, ya que
todos sus temores pueden ser transmitidos a través de diversas manifestaciones y a su
vez captados por sus hijos como algo negativo hacia la escuela.

CALENDARIO Y DISTRIBUCION HORARIA

El periodo de adaptacién se llevara a cabo del 8 al 14 de septiembre, de manera
gue permita la incorporacidn progresiva de los nifios y nifias, en cinco dias. Para ello,
se formaran cinco grupos (A, B, C, D y E) de 4-5 alumnos-as cada uno, y el horario
quedarad de la siguiente manera:

VIERNES 8 LUNES 11 MARTES 12 MIERCOLES 13 JUEVES 14 VIERNES 15
09:00 - 10:15 09:00 -10:15 09:00 - 09:00 - 10:15 9:00-10:15 | 09:00 - 13:00
A C 10:15 E A+E
D TODOS
11:45-13:00 11:45-13:00 11:45-13:00 11:45-13:00 11:45-
13:00
B A+B A+B+C A+B+C+D
B+C+D

A partir del viernes 15 todos los alumnos/as de 3 afios asistiran en horario de 09:00 a
13:00 horas, como el resto del alumnado del centro.
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ANEXO
Nota que se entrega a las familias en la primera reunidon que se mantiene con
ellas y en la que aparecen consejos y normas para una buena organizacién.

NORMAS DE ORGANIZACION DEL AULA DE 3 ANOS
v/ La asistencia regular ayuda a los niflos/as a ajustarse al horario de clase y a

aprender sus rutinas diarias. El horario de entrada y salida se seguira rigurosamente.
Cuando por determinadas causas deban retrasarse el horario de entrada y salida para
estos casos sera en el horario de recreo. Avisen a la tutora en caso de que venga a
recoger al nifio/a otra persona diferente a la habitual.

v En caso de enfermedad, vdmitos, fiebre, malestar... no traer al nifio/a a la escuela
hasta que los sintomas desaparezcan.

v/ Los padres deben vigilar las cabezas de sus hijos/as y en caso de piojos, avisar a la
tutora.

v/ El desayuno es una de las comidas mas importantes, las familias evitaran que sus
hijos/as vengan a la escuela en ayunas. Los almuerzos deben ser sanos y equilibrados,
evitando golosinas y bolleria industrial. Traer el almuerzo en bolsitas de tela
identificadas con su nombre en mayusculas y dentro de ella una botella de agua
también con el nombre puesto.

v Los nifios/as no traeran al Colegio carritos, carteras, juguetes, golosinas...

v/ Cada familia colaborara trayendo a clase rollo de papel de cocina y caja de pafuelos
de papel cuando se les demande.

v/ Los nifios/as deben acudir a la escuela cdmodamente vestidos, para no limitar sus
movimientos y vayan al bafio de forma auténoma. Procure que las mangas de sus
ropas se puedan subir con facilidad, ropa con cintura elastica y zapatos con velcro.

v/ La ropa: abrigos, bufandas y gorros... deberdn estar marcados con su nombre y
llevar una cinta ancha para poder colgarlos con facilidad.

v/ Para hablar de cualquier tema relacionado con sus hijos, los padres utilizaran el
horario de visita de padres los lunes de 14 a 15 horas. Solo en cuestiones urgentes
comuniquenselo a la tutora a la entrada o salida.

v/ Cuando se produzcan caidas, accidentes o se pongan enfermos, se avisara a las
familias, asi como cuando sea necesario cambiar al nifio/a. Por ello, las familias
proporcionaran varios teléfonos de contacto.
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4. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA ELABORACION DE LOS HORARIOS

Criterios pedagodgicos para la elaboracion de los horarios de Ed. Infantil

En Educacién Infantil el horario obedece a un planteamiento globalizado de los
contenidos a través de diversas actividades, experiencias y situaciones de aprendizaje
teniendo en cuenta los ritmos de actividad de los nifios.

e Se evitarad que coincidan mas de dos profesores apoyando al aula, segun
la normativa actual.

e El horario de psicomotricidad, se organiza en sesiones semanales de una
hora de duracion y serd impartida por una maestra especialista en E.F.

e Los apoyos se repartiran en funcién de las necesidades. Se priorizaran
los apoyos en las aulas de 3 ainos y de forma ascendente en el resto de
Cursos.

e Los especialistas de educacién fisica y musica estaran todo el tiempo
acompafados de la tutora.

e En Educacidn infantil las sesiones de musica seran de media hora en
cada uno de los cursos.

e Estamos adscritos al Programa de Profundizacidon en Educacién Infantil
en Inglés. Las sesiones en inglés se reparten de la siguiente manera:

v' 3 afios: 180 minutos semanales.
v' 4y 5 afios: 90 minutos diarios.

e El profesorado que imparta inglés serd especialista en Ed. Infantil con
certificacidn linglistica nivel B2.

e En inglés se prioriza la presencia de 2 maestros especialistas dentro del
aula.

e La materia de religidon se impartird en 2 sesiones de 45 minutos
semanales.

e La maestra de apoyo es la encargada de impartir los contenidos de
robética.

e El agrupamiento en las sesiones de informatica y robética sera flexible:
clase partida, de manera que la profesora de apoyo se lleva a la mitad
del grupo la mitad del tiempo de sesidn y luego se cambian.

Criterios de Adscripcién: En Ed. Infantil se adscribe el profesorado en tres

anos y, si es posible, finaliza ciclo con su grupo.
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Nota: En virtud del articulo 16, apartado c), de la Orden de la Consejeria de Educacion
de 20 de noviembre de 2014, por la que se regula la organizacion y la evaluacion en Ed.
Primaria, la Direccion podrd nombrar también a maestros de Primaria para apoyar a
los de E. Infantil durante el periodo de adaptacion de los alumnos de tres afios. De igual
manera, la maestra de E. Infantil que fuera tutora del grupo de cinco afos el curso
anterior, apoyard durante el mes de septiembre a la clase de 12 de EP donde se hallen
los nifios.

Criterios pedagodgicos para la elaboracién de los horarios de Ed. Primaria

e En Ed. Primaria se respetara la permanencia en un ciclo hasta finalizarlo.

e Los periodos lectivos serdn, normalmente, cuatro para la etapa de
Primaria.

e Durante los meses de septiembre y junio las sesiones lectivas seran de 9
a 13 horas, quedando de la siguiente manera:

v’ Primera sesién: 45 minutos (o 45 + 30).
v’ Segunda sesion: 45 minutos (o 45 + 30).
v’ Recreo de 30 minutos.

v’ Tercera sesion: 45 minutos.

v’ Cuarta sesion: 45 minutos.

e El resto del curso, en horario de 9 a 14 horas, las sesiones quedaran de
la siguiente manera:

v’ Primera sesién: 60 minutos (o 60 + 30).
v’ Segunda sesién: 60 minutos (o 60 + 30).
v’ Recreo de 30 minutos.

v’ Tercera sesion: 60 minutos.

v’ Cuarta sesidon: 60 minutos.

e (Cada periodo lectivo tendra un maximo de 90 minutos y un minimo de
45 minutos. Podran utilizarse periodos de 30 minutos para atender en
grupos reducidos, dentro y fuera del aula, o al alumnado que precise de
medidas de apoyo o refuerzo.

e También se realizaran los horarios, sobre todo en el primer ciclo,
intentando que los apoyos, si el profesorado no es especialista, pueda
efectuarse en el nivel paralelo.

40


file:///C:/Users/Cristóbal/Users/Cristóbal/Documents%20and%20Settings/RMI/All%20Users/Documentos/PGA%2009-10.doc%23ÍNDICE%23ÍNDICE

Documento de Organizacion y Funcionamiento

del Centro
Regién de Murcia Curso 2023/2024
Consejeria de Educacion Centro educativo: CEIP LOS PINOS

Cédigo de centro: 30011533
Localidad: San Pedro del Pinatar

e Se programara una sesién semanal para que se desarrolle en el aula
Plumier y de Robética.

e Se programara una sesion semanal para actividades de cuentoterapia y
educacién socioemocional.

e La musica se impartira en inglés desde 12 a 32 de primaria.

e Para la elaboracién de los horarios se tendran en cuenta tanto criterios
pedagdgicos como organizativos.

5. HORARIOS

Los horarios de los grupos se recogen en documento que tiene una ubicacidn externa
para reducir la extension de la PGA: https://ceiplospinos.weebly.com/horarios.html

6. CALENDARIO ESCOLAR

El calendario escolar en nuestro municipio para el presente curso escolar es el

siguiente:
SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE FEBRERO
L M X 1 V
) Inicio de curso: dia 8 Dias lectivos: 21
4 s 6 7 " —
i 9 4a 94 G5 Dias lectivos: 16
18 29 20 21 22
25 26 27 28 29
&
e ] OCTUBRE MARZO
L M X J Vv 1 b
2 Dias lectivos: 21 2 Dias lectivos: 15
2 3 4 5 6 S 1
9 10 11 n 13 o Festivos: Dia de la Hispanidad 2
16 17 18 19 20 9w (12/10) =
23 24 25 26 27 =l 8
(] e
30 31 - ® S8
NOVIEMBRE a8 c 0w
R R gy NOVIEMBRE z 2 ABRIL
Q -
E: - g Tu Dias lectivos: 20 % & Dias lectivos: 17
B 7 8 19 10 O T 327
13 14 15 16 17 ] 0 Festivos: Todos los Santos (1/11) 8 <
v
2L S 221 1298 24 o= San José de Calasanz (Patrdn) =g
28 29 30 T o x
< Q (27/11) T
(= < 0
[ DICIEMBRE | & [ MAYO Sa
w =
&' g L M 3 v s D DICIEMBRE w 5 MAYO
(v}
w i n 2 3 N Dias lectivos: 13 § W Dias lectivos: 22
o 6 7 8 9 10 JECEEEV] u
'S 13 14 15 16 17 QECEESU] Festivos: Dia de la Constitucién a: Festivo: Dia del trabajo (1/5)
m 20 21 22 23 24 EPLEESTY (6/12). Q
=} 27 28 29 30 31 . D
8 Dia de la Inmaculada (8/12) '-‘6
ENERO = &
B ENERO JUNIO
3 4 s Dias lectivos: 18 D"“ lectivos: 15 .
S Aan 4 Final de curso: dia 21
17 18 19
24 25 26
. o D . . TOTAL dias lectivos en Primaria: 178 dias
2 3 estivo Elegidos por el Consejo
Inicio y fin de clases A =2
No lectivo Escolar Municipal/Local
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7. CALENDARIO DE REUNIONES DE COORDINACION

El calendario de reuniones del (érgano: CCP, ciclo, equipo) para el presente
curso escolar es el siguiente:

L M X J v 5 D L M X J v s D
1 2 3 1 2 3 4
10 S

~es

A
!

?-LOS Pl

i i Atencion | Sesi
Ciclo ccp Equnpf) de 4 encion Ses:one.s’de
a la Diversidad evaluacién
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8. CALENDARIO DE REUNIONES DE EVALUACION

Las fechas previstas para las reuniones de evaluacion son las siguientes:
Primera evaluacion: del 11 al 15 de diciembre de 2023.
Segunda evaluacién: del 11 al 15 de marzo de 2024.

Tercera evaluacion (y final): del 10 al 14 de junio de 2024.
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